Sr./Sra. D. Dña.........................

(DIRECCION).
Madrid, ......... de ............. de 2013.
Estimado/a …………..,
Como continuación a nuestras conversaciones, por medio de la presente le comunicamos que a partir del próximo … de ………… de 201.. y durante un período de …… meses pasará Ud. a prestar servicios en el centro de trabajo de  SOCIEDAD A, S.A. sito en la C/..................................
Durante este período, participará en un proyecto de ……………………………………………………, siendo sus cometidos principales los siguientes:

· Cometido 1.

· Cometido 2
· Cometido 3
· Etc..
Durante la citada comisión de servicios, se respetará el régimen retributivo y convencional que le viene siendo de aplicación, en su empresa actual SOCIEDAD B, S.A. 
El horario de prestación de servicios vigente en el centro de trabajo de destino, y que le aplicará durante este periodo será el siguiente:

(detallar horario de trabajo, en caso de que sea diferente al de la unidad de origen)
Adicionalmente, y durante el tiempo que dure la prestación de servicios percibirá:

(añadir las condiciones adicionales pactadas, tales como ticket restaurante cuando una persona se desplace de un destino con comedor de empresa otro donde se pague la comida, pago de kilometrajes, abono de algún complemento   o cualquier otra que se haya podido pactar. Para los empleados adscritos al Convenio Colectivo de Banca Privada, les resultará de aplicación lo establecido en el mismo, en concreto lo regulado en el art. 29) 
Una vez finalizado el período de .....meses, de forma automática se reincorporará a su centro de trabajo habitual de SOCIEDAD B, S.A., donde retomará las funciones que realiza habitualmente como ………. ….y le seguirá siendo de aplicación el régimen retributivo y convencional previsto en el Convenio colectivo que le aplica en la actualidad.
El período de prestación de servicios le será computado como antigüedad en a todos los efectos.
Le ruego firme la presente carta como muestra de su conformidad con todo  lo que antecede.
Atentamente,

Fdo..................................................

Recibí: 

D. / Dña. 
