COMUNICACIÓN DE REDUCCIÓN DE JORNADA 
POR FORMACIÓN

                                                                                                                                          Nombre de la empresa

                            Dpto. de Gestión de Personas
 
									

……………………………………………….. con DNI nº ……………… trabajador/a de la empresa ………………..


Estimado Sr./Sra.:
[bookmark: _GoBack]Mediante este escrito, les comunico mi deseo de solicitar una reducción de jornada,  para realizar cursos de formación, conforme acredito documentalmente, y según establecido en el apartado Reducción de Jornada de la web Concilia.mos del Departamento de Gestión de Personas, desde el día XX/XX/XXXX, hasta el día XX/XX/XXXX (ambos inclusive) reduciré mi jornada, pasando a trabajar  el XX,XX% de la misma concretando mi horario de trabajo de XX:XX  a XX:XX en la jornada de invierno (1 de octubre a 22 de mayo) y de XX:XX a XX:XX en la jornada de verano (23 de mayo a 30 de septiembre.


Atentamente,

									……., a…… de……………… de 20….






	Fdo.: el trabajador/a ………………
	Fdo.: La empresa …………….
(Que se da por enterada y presta su conformidad)







